SMEs

Audit Pack for Small- and Medium-Sized Entities

Paketa e auditimit
pér Entitetet e Vogla dhe té

Mesme

Udhézimet e pérdorimit

Mars 2014



Pack SMEs — ISA version — Udhézimet e pérdorimit

Pérmbajtje
P B I D @ ettt 2
HYTJA NE PACK SIMES ...ttt e e e e e e e et e e e e e e e e e aae s 2
Faza 1 — Pranimi i @nNQazNimit...........uuuueeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeeeebe e snneeesnnnnnnnnnne 4

Faza 2 — Identifikimi dhe vlerésimi i rrezigeve té anomalisé materiale & Planifikimi i
AUAITIMIT oo 5

Faza 2 — Identifikimi dhe vlerésimi i rrezigeve té anomalisé materiale & Planifikimi i

= T0 Lo [ ] 4oL TP PP PP PP PP PPPPPPPPP 6

Faza 3 — Reagimi ndaj rrezikut & Sigurimi i evidencés sé

= Y0 Lo [ ] 4oL PO PP P PP P PPPPPPPPP 7

Faza 4 — Pérmbledhje e angazhimit dhe raportimi i opinionit ..........ccccciieeii i, 8

KONSIAEratat PrakiiKe ... ... .. e et nenennes 9
Y R (<l X< o [o o g VIR Yo LY- | o R 9
Procedurat pér aktiviZimet MaKrO.......ocuuii i et e e 9

Pack SMEs marréveshja € PErdorimil.......ccccoooiiiiiiiiiiiii e 10

Hyrja né Pack SMEs

« Paketa e auditmit pér Entitet e Vogla dhe té€ Mesme », ose « Pack SMEs », e pérgatitur
nga CNCC né bashképunim me IRE - IBR, éshté njé paketé me toolsa e dizajnuar pér t'i
mundésuar audituesit té planifikojé dhe kryejé procedura auditimi dhe té strukturojé ményrén
e auditimit pér SME-té, né pajtim me Standardet Ndérkombétare té Auditmit (SNA). Grafiku i
késaj gasjeje jepet né fagen 10.

Kéto toolsa jané pérgatitur pér t'iu kursyer juve kohé. Né dizajnimin e tyre, jané marré né
konsideraté karakteristikat e SME-ve dhe nuk duhet té pérdoren né situata té tjera pa
modifikime paraprake. Né kété kontekst , ato mund té grupohen né dy kategori:

o « Mijetet (toolsat) e strukturimit »: konsiderohen si esenciale pér ményrén e auditimit,
duhet té pérdoren né té gjitha rastet;

e « Mmjetet (toolsat) e tjera »: konsiderohen si té dobishme pé&r ményrén e auditimit, ato
jané zgjedhur né varési té situatés, né bazé té gjykimit té audituesit.

Kjo paketé nuk ka pér géllim té jeté e ploté.
Pérdorimi i duhur i toolsave té Pack SMEs éshté pérgjegjésia e vetme e audituesit dhe
spozohet gé audituesi ka njohurité e duhura mbi Standardet Ndérkombétare té

Auditimit (SNA), Standardet Ndérkombétare té& Kontrollit té Cilésisé (ISQC1) dhe Kodin
e Etikés pér Profesionistét Kontabél (kodi IESBA);
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Nuk e pérjashton até nga kryerja e procedurave té auditimit té pérshtatshme pér cdo
angazhim auditmi, ose té pérdoré mjete té tjera pér té dizajnuar kéto procedura.
Prandaj, nuk pérfshin programe standarde auditimi.
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Faza 1 — Pranimi i angazhimit

Pérpara pranimit té njé angazhimi auditimi, audituesi vleréson nésé mund té kryejé angazhimin, né
pajtueshméri me ligjet dhe rregullat, Kodin e Etikés pér Profesionistét Kontabél, Standardet
Ndérkombétare té Kontrollit t& Cilésisé (ISCQ1) dhe Standardet Ndérkombétare t& Auditimit (SNA).

Né kontekstin e Entiteteve té Vogla dhe t& Mesme, plotésimi i njé pyetésori t& shkurtér lehtéson
identifikimin e fushave kryesore té rrezikut gé do té vinin né piképyetje pranimin e angazhimit:

>> A1.1 - Checklisté pér pranimin e angazhimit

Pérpara pranimit t& angazhimit, audituesi takohet me drejtimin e entitetit. Pas kétij takimi, ai pérgatit
njé propozim pér shérbimet e auditimit pér t& dokumentuar céshtjet e diskutuara. Ky propozim éshté
vecanérisht i dobishme pér drejtimin pér nisjen e ftesés pér tender.

>>B1.1 — Propozimi pér shérbime auditimi

Pasi vendimi pér pranimin éshté marré dhe dokumentuar, audituesi vézhgon njé numér procedurash:

- me audituesin e méparshém, duke kérkuar detaje mbi pérfundimin e angazhimit té tij dhe
pengesave té hasura, nése ka, gjaté kryerjes sé angazhimit té tij:

>> B1.2 — Letér pér audituesin e méparshém

- me klientin, duke specifikuar kushtet e angazhimit (objektivi dhe géllimi i auditimit t& pasqyrave
financiare, pérgjegjésité e audituesit, pérgjegjésité e drejtimit, identifikimi i kuadrit t& zbatueshém té
raportimit i pérdorur né pérgatitien e pasqyrave financiare, forma dhe pérmbajtja e pritur e raportit té
audituesit, tarifat,...):

>>B1.3 — Letra e angazhimit

- me anétarét e grupit té auditimit, duke u kérkuar té zotohen né pérputhje me polotikat dhe
procedurat e firmés, té cilat pérfshijné Seksionin 290 dhe Seksionin 291 té Kodit té Etikés pér
Profesionistét Kontabél té IESBA (kodi IESBA):

>>B1.4 — Pranimi i pavarsisé
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Faza 2 — Identifikimi dhe vlerésimi i rrezigeve té
anomalisé materiale & Planifikimi i auditimit

Gjaté késaj faze, audituesi siguron njé kuptim té entitetit, pérfshiré kontrollin e brendshém té entitetit,
pér té identifikuar dhe vlerésuar rreziget e anomalisé materiale né pasqyrat financiare (e pérbéré nga
dy komponenté: rreziku i vetvetishém dhe rreziku i kontrollit).

Si hap i paré, audituesi kryen analizén né njé nivel té pérgjithshém té pasqgyrave financiare, mé pas né
nivelin e ciklit t& auditimit pér ato cikle gé konsiderohen si materiale.

Mé tej, né fazén e planifikimit t& auditimit dhe pérgjaté auditimit, audituesi konsideron mundésiné gé
njé mashtrim mund té ekzistojé dhe rrezikun e aftésisé sé entitetit pér t& vazhduar né vijimési. Pér
kéto géllime, ai shpjegon dhe dokumenton kéto konsiderata brenda entitetit né ményré pér té krijuar
planin e auditimit.

Kuptimi i kérkuar pér té vlerésuar rrezikun e vetvetishém pérfshin:
¢ Industriné e entitetit, mjedisi rregullator dhe faktoré té tjeré té jashtém,

e Natyra e entitetit (operacionet, pronésia, struktura geverisése, llojet e investimeve, ményrén e
strukturimit té entitetit dhe si éshté financuar),

e Pérzgjedhja e entitetit dhe aplikimi i politikave kontabél,

e Objektivat dhe strategjité e entitetit, dhe rreziget e biznesit gé mund té rezultojné né rrezige
té anomalisé materiale,

e Matja dhe rishikimi i performancés financiare té entitetit.

Kuptimi i kérkuar pér té vlerésuar rrezikun e kontrollit mbulon kontrollet e brendshme té
réndésishme pér auditimin.

Pér cdo pohim pér cdo klasé transaksioni, cdo tepricé llogarie dhe cdo shénim shpjegues né pasqyrat
financiare, nése konsiderohet si materiale, audituesi:

¢ |dentifikon anomalité materiale t& mundshme,

e Kérkon pér kontrolle té entitetit g&¢ mund té parandalojné ose zbulojné kéto anomali, dhe
rrjedhimisht té vlerésojé rrezikun e anomalive materiale.

Né kontekstin e Entiteteve té Vogla dhe té€ Mesme, vlerésimi pér rreziget e anomalive materiale kryhet
né pérputhje me madhésiné e entitetit dhe shkallés sé pérfshirjes sé drejtimit né procesin e
vendimmarrjes dhe kontrollit.
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Faza 2 — Identifikimi dhe vierésimi i rrezigeve
té anomalisé materiale & Planifikimi i auditimit

(vazhdim)

Mjetet e pérshtatshme pér identifikimin dhe vlerésimin e rrezigeve pér anomalité materiale né pasqyrat
financiare dhe planifikimin e auditimit né kété hap jané si né vijim.

Njé rishikim analitik paraprak i pérdorur si njé proceduré pér té vlerésuar rreziget i mundéson
audituesit té identifikojé transaksione ose ngjarje t& pazakonta, shuma ose trende gé mund té shfaqin
rrezige té anomalisé materiale ose céshtje gé kané efekt mbi auditimin:

>> A2.1 — Rishikimi analitik paraprak

Pér té dokumentuar vlerésimin e rrezigeve té anomalisé materiale né njé nivel té pérgjithshém té
pasqyrave financire, identifikimin e cikleve materiale dhe llogarive, vlerésimin e sjelljes dhe etikés sé
drejtimit, dhe inpaktin e rrezigeve té indentifikuara mbi ményrén e auditmit, audituesi pajiset me njé
mijet té strukturuar t& quajtur «Strategjia e pérgjithshme dhe plani i auditimit ». Eshté njé mjet shumé-
vjecar pér té pérditésuar pranimin e angazhimit, dhe té plotésohet né lidhje me matricén e analizés sé
rrezikut té anomalive materiale pér cikél dhe pér pohim:

>> A2.2 — Strategjia e pérgjithshme dhe plani i auditimit

Pér té véné né praktiké konceptin e materialitetit né ményré té pérshtatshme gjaté planifikimit dhe
kryerjes sé auditimit, audituesi dokumenton materialitetin dhe performancén e materialitetit té
adoptuar pér auditimin:

>> A2.3 — Materialiteti dhe performanca e tij

Matrica e analizés sé rrezikut kryhet né hapa té njépasnjéshme duke transferuar automatikisht
rezultatet pérgjaté progresit t& analizés: vlerésimi i rrezigeve té vetvetishme, vlerésimi i kontrollit té
brendshém dhe testet e kontrolleve, pérmbledhje e vlerésimit té rrezigeve té anomalive materiale,
dizajnimi i procedurave thelbésore pér t'u kryer, dhe né fund, programin e auditimit gé siguron lidhjen
midis anomalive materiale té identifikuara pér pohim dhe procedurave té planifikuara té auditmit.
Shembuj ilustrues jepen né kutité hyrése pér cdo hap: rreziget e vetvetishme, kontrolli brendshém,
procedurat thelbesore. Kéto shémbuj duhet té& pérshtaten dhe plotésohen né pérputhje me tiparet dhe
karakteristikat e angazhimit té auditimit:

>> A2.4 — Matrica e analizés sé rrezigeve

Pér t& menaxhuar angazhimin né ményrén mé té miré t&€ mundshme, dhe pér té konfirmuar vlerésimin
fillestar, audituesi planifikon punén e auditimit, planifikon natyrén dhe shtrirjen e burimeve té
nevojshme pér té kryer angazhimin dhe pér t& monitorouar kohén:

>>B2.1 — Programi i auditimit

Pér té ndihmuar né dokumentimin e testeve té kontrolleve, fletét e pérshtatura té punés i jepen
audituesit:

>> B2.2 — Testet e kontrolleve

Né fund té fazés sé identifikimit dhe vierésimit té anomalive materiale, audituesi takohet me drejtimin e
entitetit per t& paraqgitur analizén e rrezikut, per t'i informuar mbi pikat e forta dhe mangésité e
kontrolleve té brendshme dhe pér té paraqgitur rekomandimet e tij. Raporti né vijim, e destinuar pér
drejtimin e entitetit, e bén mé té lehté pér té drejtuar mbledhjen:

>> B2.3 — Raporti paraprak mbi rreziget dhe kontrollet e entitetit (PowerPoint dhe Word versions)

www.cncc.fr 6



Pack SMEs — ISA version — Udhézimet e pérdorimit

Faza 3 — Reagimi ndaj rrezikut
& Sigurimi i evidencés sé auditimit

Audituesi ushtron gjykimin profesional pér té vlerésuar nésé éshté siguruar evidencé auditimi e
mjaftueshme dhe e pérshtatshme, né ményré pér té siguruar siguri té arsyeshme & pasqyrat
financiare jané té lira nga anomalité materiale.

Pérgjaté rrjiedhés sé auditimit, ai konsideron nése duhet té rishikojé natyrén, kohén ose shtrirjen e
procedurave té planifikuara té auditmit, bazuar né evidencén e siguruar:

Né kontekstin e Entiteteve té Vogla dhe té Mesme, skedulet lidhése sigurojné njé lidhje esenciale
midis pasqyrave financiare té audituara dhe procedurave té auditimit té kryera.

>> A3.1 — Skedulet lidhése

Pér té kryer kéto procedura auditimi, audituesi pajiset me teknika auditimi t&é ndryshme, pérfshiré:

¢ Konfirmimet e jashtme:

>>B3.1 — Kérkesat pér konfirmim
>>B3.2.1 — Pérpunimi i konfirmimeve (kreditorét)

>>B3.2.2 — Pérpunimi i konfirmimeve (debitorét)

e Prania né inventarizimit fizik:

>> B3.3 — Pyetésori mbi praniné gjaté inventarizimit fizik

Audituesi gjithashtu pajiset me fletét e punés té pérshtatura pér té dizajnuar dhe dokumentuar fushén
e punés sé auditimit dhe pér té theksuar céshtjet e auditimit dhe anomalité e identifikura:

>> B3.4 — Fletét e punés
Sé fundi, monitorimi i raporteve kryesore e lejon audituesit té sigurojé konsistencé midis trendeve dhe
evidencés sé siguruar pérgjaté auditimit né lidhje me entitetin dhe industriné pérkatése:

>> B3.5 — Raportet kryesore

www.cncc.fr 7



Pack SMEs — ISA version — Udhézimet e pérdorimit

Faza 4 — Pérmbledhje e angazhimit dhe
raportimi i opinionit
Né bazé té evidencés sé siguruar pérfshiré rezultatet e testeve té kontrolleve té kryera dhe

procedurave thelbésore, audituesi pérgatit njé pérmledhje té konkluzioneve dhe gjetjeve té auditimit
me géllim pér té arritur njé konkluzion mbi opinionin e tij.

Pérpara l&shimit té raportit, ai verifikon gé ka géné né pajtueshméri me té gjitha kérkesat.

Né kontekstin e Entiteteve té Vogla dhe t&€ Mesme, kryerja e kétij verifikimi me njé pyetésor té
pérshtatur duhet t'i lejojé audituesit té kontrollojé pajtueshmériné dhe té dokumentojé trajtimin e
vijimésisé, ngjarjeve t&€ mévonshme dhe té komunikojé me personat e ngarkuar me geverisjen.

>> A4.1 — Pyetésori pér pérfundimin e auditimit (duke pérfshiré vijimésiné, ngjarjet e

mévonshme dhe komunikimi me personat e ngarkuar me geverisjen)

Audituesi takohet me klientin e adutitimit né pérfundim té angazhimit pér té paragitur konkluzionet e
arritura. Raporti né vijim, e destinuar pér drejtimin e entitetit, e bén mé té lehté pér té drejtuar
mbledhjen:

>> A4.2 — Raporti i gjetjeve té auditimit (PowerPoint dhe Word

Pérgatitjia e nj¢ memorandumi pérmbledhés si shtesé e raportit té gjetjeve té auditmit i lejon audituesit
té vendosé jo vetém mbi opinion qé do té shprehé por edhe mbi vazhdimin e angazhimit pér
periudhén tjetér:

>> A4.3 — Memorandumi pérmbledhés

Pérpara pérgatitjes sé raportit t& audituesit mbi pasqgyrat financiare, audituesi siguron nga klienti i tij
deklarimet me shkrim gé konfirmojné se ai beson qé ka pérmbushur detyrimet e tij pér pérgatitien e
pasqgyrave financiare dhe pér plotésiné e informacionit té siguruar pér audituesin, dhe té mbéshtesé
evidencat e tjera té auditimit té réndésishme pér pasqyrat financiare ose pohime specifike:

>> B4.1 — Prezantimi i drejtimit

Pasi kéto verifikime jané siguruar, audituesi vedos si té raportojé vendimin e tij dhe pérpgatit raportin e
tij mbi pasqgyrat financiare:

>> B4.2 — Pyetésor pér té pérgatitur raportin e audituesit mbi pasqyrat financiar

>> B4.3 — Raporti i audituesit pér pasqyrat financiare
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Konsideratat praktike

Si té pérdorni toolsat?
Toolsat e ofruara pér ju né Pack SMEs jané office tools (paketa MS Office).

Ato jané té gatshme dhe té lehta pér pérdorim

Kujdes: ne térhegim vémendjen tuaj mbi faktin gé ato nuk pérfagésojné vetém njé dosje té ploté
auditmi dhe duhet té plotésohen me fleté pune shtesé né bazé té rrezikut té identifikuar.

Gjithashtu, ju nuk u kérkohet té pérdorni té gjitha toolsat e siguruara né Pack SMEs pér cdo dosje
auditimi. Audituesi vleréson nése pérdorimi i tyre &shté i réndésishém bazuar né gjykimin profesional.

Pérvec késaj, né pyetésorin e siguruar, kur pérgjigjia pér disa pyetje lidhet me njé qelizé té
hijézuar (me ngjyré t& kuge né versionin elektronik), rezulton né vlerésimin impaktit té saj mbi
strategjiné e auditmit nga audituesi.

Sé fundi, Paketa SMEs éshté dizajnuar pér té “jetuar”: si njé pérdorues, ju ndoshta keni vrojtime dhe
komente mbi kété paketé (pérmbajtja e toolsave té siguruara, toolsa shtesé pér té sugjeruar...).
Prandaj, ju ftojmé t'i dérgoni ato né adresén e emailit né vijim né ményré pér té pérmirésuar versionet
né té ardhmen:

Procedurat pér aktivizimet makro

Tre toolsa nga paketa « A2.1 Rishikimi analitik paraprak », « A2.4 Matrica e analizés sé rrezigeve »
dhe « A3.1Skedulet lidhése »pérfshin makrot.

Ju duhet t& mundésoni makrot né kompjuterin tuaj pér té operuar kéto toolsa.
Procedura pér té aktivizuar makrot éshté e integruar né dosjen e skedarit t& Pack SMEs.

Né varési té nivelit té sigurisé té vendosur né sistemin tuaj, procedura aktivizimi té tilla mund t& mos
jené té nevojshme.

XXXX .com

Sic éshté pércaktuar né marréveshjen e pérdoruesit té Pack SMEs, nuk ka suport teknik
té siguruar nga Instituti X pér office tools té ofruar. Eshté pérgjegjésia e audituesit pér té
bérré rregullime pér té siguruar instalimin dhe operimin e duhur.
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Pack SMEs marréveshja e pérdorimit

e Koncepti i SME e konsideruar né Pack SMEs lidhet me cdo formé t&é SME-ve dhe nuk é&shté e
lidhur me asnjé shumé ose kufi. Ky koncept nuk pérfshin entitetet e listuara.

e Pérdorimi i duhur i toolsave t& Pack SMEs éshté pérgjegjésia e vetme e audituesit dhe
spozohet gé audituesi ka njohurite e duhura mbi Standardet Ndérkombétare té Auditimit
(SNA), Standardet Ndérkombétare té Kontrollit t& Cilésisé (ISQC1) dhe Kodin e Etikés pér
Profesionistét Kontabél (kodi IESBA );

e Nuk e lehtéson até nga ushtrimi i gjykimit profesional dhe nuk e pérjashton até nga kryerja e
procedurave té auditimit t& pérshtatshme me karakteristikat dhe specifikat e cdo angazhimi
auditmit, duke sigururar pajtimin me Standardet Ndérkombétare té Auditmit (SNA);

e Né& ményré pér té pérdorur Pack SMEs nén kushtet mé té mira, audituesit rekomandohen té
ndjekin seanca trainimi té pérshtatura pér SME-té té ofruara nga [emri i institutit profesional
né té cilin audituesi éshté anétar;

e Pérdorimi i Pack SMEs office tools kérkon konfigurimet kompjuterike minimale né vijim:
- Sistemi i operimit: Windows XP
- Versioni i MS Office: 2003 (performancé optimale nga MS Office 2007);
e Nuk ka suport teknik té siguruar nga instituti profesional pér office tools té ofruara.
Eshté pérgjegjésia e audituesit pér té bérré rregullime pér té siguruar instalimin dhe operimin

e duhur.

e Tre toolsa nga paketa « A2.1 Rishikimi analitik paraprak », « A2.4 Matrica e analizés sé
rrezigeve » dhe « A3.1Skedulet lidhése » kérkojne njé proceduré pér té aktivizuar makrot pér
t'u aplikuar (shiko fagen 8).

The Audit Pack for SMEs mund té shkarkohet
nga éebsite i Instituti XXX

[Instituti XXX] adresa e éebsite

Logo e

Institutit XXX
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Fillsstars -
Tepricat & Caljes
SH4 600
L Konsiderata te
Parimet e Kodi i etikes pér orofesionistét kontabel —IFAC Kodi IESBA Vecanta ne
pérgjithshme  Standardet ndérkombétare té kontrollit t& cilesise SHKC1 et S
Objektivat e audituesit té pavaruar dhe kryerja e njgé auditimi né pajtim me standardet ndérkomb&tare t& auditimit SHA 200
Standardete  Kontrollii cilesisé per nie auditimte PF SNA 220 Lt
! “_.t‘}l 1€ Dokumentimi i auditimit SNA 230 Punes 52
pergjithshme  p oo e site e audituesitlidhur memashtrimin ne auditimin e PF SHA 240 Auatimit 15
Mbajtja parasysh e ligjeve dhe rregullave ne nje auditim te PF SHA 250 IHA £30
Komunikimi me personat e ngarkuar me geverigjen SHA 260 Perdonmi |
Komunikimi mangesive te kontrollit te brendshem personave te ngarkuar me geverizjen dhe drejtimin SHA 265 Funes ""m
Materialiteti ne planifikimin dhe kryerjen e nje auditimi SHA 320 audrtusst
Konsiderata auditimi per nje entitet ge perdor nje organ.sherbimi SHA 402
Palet e lidhura SHA 550
® CNCC 2014 Vijimesia SHA 570
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